
 

 
คําสั Éงวิทยาลัยการอาชีพเบตง 

ทีÉ .............../2554 

เรืÉอง  แต่งตั Êงผู ้ปฏิบัติหน้าทีÉเวรยามและผู ้ตรวจเวร 

----------------------------------- 
 

  เพืÉอให้การปฏิบัติหน้าทีÉอยู่เวรยามกลางว ัน ว ันหยุดราชการ ว ันหยุดนักขัตฤกษ์  และเวรยามกลางคืน  

ตลอดจนการตรวจเวรยาม ประจําเดือนพฤษภาคม  2554  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  โดยอาศัยอ ํานาจตามระเบียบว่าด้วย

การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517  แต่เนืÉองจากสถานการณ์ในพืÊนทีÉจังหวัดชายแดนภาคใต้อยู่ในสภาวะ               

ทีÉล่อแหลม   ด้านความปลอดภัยต่อชีวิตและทรัพย์สินทางราชการ วิทยาลัยฯจึงแต่งตั Êงข้าราชการ พนักงานราชการ    

ลูกจ้างชั Éวคราว  ทําหน้าทีÉสอนและสนับสนุนการศึกษา ตลอดจนคนงาน นักการภารโรง แม่บ้าน  และยามรักษาการณ ์      

ทีÉจ้างเหมาบริการจากองค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ทําหน้าทีÉอยู่เวรยาม, ผู ้ตรวจเวรยามทั Éวไป  ดังบัญชีแนบท้ายคําสั ÉงนีÊ         

จํานวน  4  หน้า 
 

  ขอให้ผู ้ทีÉได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าทีÉให้ตรงตามเวลาทีÉกําหนด  อย่างเคร่งครัด โดยให้มาปฏิบัติ       

ก่อนเวลาไม่น้อยกว่า  10  นาที  และมีการรับมอบงานอย่างต่อเนืÉอง  ไม่เกิดช่องว่างรอยต่อการสับเปลีÉยนเวรหากไม่

สามารถอยูเ่วรยามตามคําสั Éงได้ ให้บันทึกเพืÉอขอเสนอเปลีÉยนเวรล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษรและรายงานผลการปฏิบัติ

หน้าทีÉให้วิทยาลัยทราบเป็นปัจจุบัน 
 

 

  ทั Êงนี Ê   ต ั Êงแต่ว ันทีÉ  1 พฤษภาคม  พ.ศ. 2554  เป็นต้นไป 
 

สั Éง  ณ  ว ันทีÉ           เมษายน   พ.ศ.  2554 

 

  

  

(นายเยีÉยมศกัดิÍ   รัตนมหันต)์ 

รองผู ้อ ํานวยการ รักษาการในตําแหน่ง 

ผู ้อํานวยการวิทยาลัยการอาชีพเบตง 
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1.  เวรกลางวัน สําหรับครู-อาจารย ์  เจ้าหน้าทีÉ  แม่บ้าน  

1.1   ครู - อาจารย์ (หญิง)  ปฏิบัติหน้าทีÉวันราชการปฏิบัติวันจันทร์ – ศุกร์  ระหว่างเวลา  07.00-18.00 น. 

ประจําเดือน 

ชืÉอผู้ปฏิบัติเวร พฤษภาคม 
 

หมายเหตุ 

1.  นางนภสร ปานแก้ว 3,23 

นายสมบูรณ์  หลักทรัพย ์

 

 

 

 

 

นายไพศาล  สุราแม 

2.  นางนูรีดา กูโน 4,24 

3.  นางสาวสุธามาศ สาเล็ง 6,25 

4. นางสาวรุจิรา บาเหาะ 9,26 

5. นางสาวจุรีรัตน ์ สารสิทธิ Í 10,27 

6. นางสาวประภาศิริ เกตุสัตบรรณ์ 11,30 

7. นางสาวอัจจิมา ผลผลา 12,31 

8. นางสุนิสา หลงราม ลาคลอด 

9. นางสาวนีฮาซนรรถ หะยีนิมะ 18 

10. นางสาวเกศสุณีย ์ สุขพลอย 19 

11. นางสาวปราณี พรหมวิฐาน 2,20 

 

มีหน้าทีÉ    1.  ดูแลความเรียบร้อยทั Éวไปภายในวิทยาลัยฯ 

                 2.  บันทึกเหตุการณ์การจัดการเรียนการสอน/การจัดกิจกรรมและรายงานผู้บังคับบัญชาตามล ําดับให้เป็นปัจจุบัน 

                 3.  ปฏิบัติหน้าทีÉอืÉนตามทีÉได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 

1.2 เจ้าหน้าทีÉ  ปฏิบัติหน้าทีÉ วันราชการปฏิบัติวันจันทร์ – ศุกร์  ระหวา่งเวลา  07.00-18.00 น. 

ประจําเดือน 

ชืÉอผู้ปฏิบัติเวร 

พฤษภาคม 
หมายเหตุ 

07.00 - 18.00 น. 

1.  นางสาวปิยะฉัตร              บํารุงสุข 3,23  

2.  นางยูจีน  ยุทธนากุล 4,24  

3.  นางสาววิไลพร                     เลีÊยงภิรมย์ภักดี 6,25  

4.  นางสาวฟาอีซา                     บินอาบูด   9,26  

5.  นางสาวต่วนอารียา               ตะมาแง 10,27  

6.  นายธนกฤต                           จันทโรทัย 11,30  

7.  นางสาวอนงค์ โต๊ะมิง 12,31  

8.  นางสาวสุนันทา                     เนืÉองตีบ 18  

9.  นายเอกชัย สะอิ 19  

10. นางสาวอัจฉรา เรียนรมย ์ 2,20  

 

    มีหน้าทีÉ       1.   จัดพิมพ์งานในหน้าทีÉความรับผิดชอบ 

2.   อํานวยความสะดวกแก่ผู ้มาติดต่อข ้อราชการ 

3.   บันทึกเหตุการณ์และรายงานผู ้บังคับบัญชาให้เป็นปัจจุบัน 

4.   ปฏิบัติหน้าทีÉอืÉนตามทีÉได้รับมอบหมาย 
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    1.2  ครู - อาจารย์ (หญิง)  ปฏิบัติหน้าทีÉวันเสาร์, วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์  ระหว่างเวลา  07.00-18.00 น. 

ประจําเดือน 

ชืÉอผู้ปฏิบัติเวร 

พฤษภาคม 
หมายเหตุ 

07.00-14.00 น. 11.00-18.00 น. 

1.  นางนภสร  ปานแก ้ว - 7  

2.  นางนูรีดา  กูโน 8 -  

3.  นางสาวสุธามาศ  สาเล็ง - 8  

4.  นางสาวรุจิรา บาเหาะ 14 -  

5.  นางสาวจุรีรัตน ์ สารสิทธิ Í - 14  

6.  นางสาวประภาศิริ เกตุสัตบรรณ์ 15 -  

7.  นางสาวอัจจิมา ผลผลา - 15  

8. นางสุนิสา หลงราม - - ลาคลอด 

9. นางสาวปิยะฉัตร บํารุงสุข 21 -  

10. นางยูจีน ยุทธนากุล - 21  

11. นางสาววิไลพร เลีÊยงภิรมย์ภักดี 22 -  

12. นางสาวฟาอีซา  บินอาบูด - 22  

13. นางสาวต่วนอารียา ตะมาแง 28 -  

14. นายธนกฤต  จันทโรทัย - 28  

15. นางสาวอนงค ์  โต๊ะมิง 5,16 13,17 อยู่เฉพาะวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

16. นางสาวสุนันทา  เนืÉองตีบ 13,17 5,16 อยู่เฉพาะวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

17. นายเอกชัย  สะอิ 29 -  

18. นางสาวนีฮาซนรรถ หะยีนิมะ - 29  

19. นางสาวเกศสุณีย ์ สุขพลอย 1 -  

20. นางสาวอัจฉรา  เรียนรมย ์ - 1  

21. นางสาวปราณี  พรหมวิฐาน 7 -  
 

 

 

มีหน้าทีÉ       1.   รับมอบกุญแจอาคารสํานักงานจากครูเวรกลางคืนทีÉผ่านมา 

2. ตรวจตราดูแลความเรียบร้อยทัÉวไปภายในวิทยาลัยฯ 

3. ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทีÉและแม่บ้านตลอดจนนักการภารโรง  ในการอํานวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อ 

       ข้อราชการ 

4. บันทึกเหตุการณ์ผู้บ ังคับบัญชาตามล ําดับให้เป็นปัจจุบัน 

5. ปฏิบัติหน้าทีÉอืÉนๆ  ตามทีÉได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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1.5  นักการภารโรง   แม่บ้าน    ปฏิบัติหน้าทีÉว ันเสาร์-อาทิตย ์และวันหยุดนักขัตฤกษ์    ระหว่างเวลา 08.00-16.00 น.  

ประจําเดือน 

ชืÉอผู้ปฏิบัติเวร 
พฤษภาคม หมายเหตุ 

1.  นางปัทมาพร               ชุมแสง 5,15,28  

2.  นายประสาน                 โสภา 7,16,29  

3.  นางจารุณี  มะมิง  8,17  

4.  นางรอซีลา  มะล ี 13,21  

5.  นายสมเกียรติ  ภู่ประเสริฐสรรค ์ 1,14,22  
 

มีหน้าทีÉ       1.   ดูแลการเปิด – ปิด ประตูหน้าต่าง  อาคารสํานกังานและอาคารอืÉนทีÉใช้สําหรับการเรียนการสอน 

2.   ดูแลความสะอาดอาคารทีÉใช ้สําหรับการเรียนการสอนและอาคารสํานักงาน 

3.   บันทึกเหตุการณ์และรายงานผู ้บังคับบัญชาให้เป็นปัจจุบัน 

4.   ปฏิบัติหน้าทีÉอืÉนตามทีÉได้รับมอบหมาย 

 

2.  ยามรักษาการณ์กลางคืน    สําหรับครูอาจารย ์(ชาย) ปฏิบัติหน้าทีÉระหว่างเวลา 18.00 – 07.00 น.    
 

ประจําเดือน 

ชืÉอผู้ปฏิบัติเวร 
พฤษภาคม หมายเหตุ 

1. นายพีรพัฒน ์  ขุนนิรงค์ 5,26  

2. นายพสันต ์  จันทร์สว่าง 6,27  

3. นายกุศล  สะอุ 7,28  

4. นายภัตชระวิทย ์  ณุวงษ์ศรี 8,29  

5. นายมูหมัดอีซา  เจ๊ะนิ 9,30  

6. นายสูดีรมัน  อีแต 10,31  

7. นายเด่น  แวเต๊ะ 11  

8. นายมูฮํามัดฟาเดล  บราเฮ็ง 12  

9. นายมาริส  บีฮิง 13  

10. นายอับดุลเลาะ  แนปิแน 14  

11. นายอดุลย ์  ยุโซะ 15  

12. นายจรัล  แก ้วรัตนะ 16  

13. นายมาหามะ  มะล ี 17  

14. นายต่วนมะรูดี  ต่วนดือราแม 18  

15. นายจรูญ  พิพัฒน์ธนาพงศ ์ 19  

16. นายประดับ  ชัยพานิชย ์ 20  

17. นายสมาน  ดีมูเละ 21  

18. นายมะหะมะฟาร์เดร์ ซียง 1,22  

19. นายอัซมัน  ดรอแม 2,23  

20. นายสอและ  เจ๊ะแว 3,24  

21. นายมาลิก ี  บาฮา 4,25  
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3.  การตรวจเวรยามทัÉวไป  สําหรับรองผู้อํานวยการสถานศึกษา ข้าราชการ และ ผู้ทีÉได้รับมอบหมายประกอบด้วย 

ประจําเดือน 

ชืÉอผู้ปฏิบัติเวร เวลา พฤษภาคม หมายเหตุ 

1.  นายเยีÉยมศักดิ Í           รัตนมหันต์ 18.00-07.00 1-5, 11-15,21-25  

2.  นายสมบูรณ์ หลักทรัพย์          18.00-07.00 6-10,16-20,26-31  

3.  นายไพศาล             สุราแม 07.00-18.00 5,7,14,16,21,28 เฉพาะวันเสาร์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์   

4.  นายเยีÉยมศักดิ Í           รัตนมหันต์ 07.00-18.00 1,8,13,15,22,29 เฉพาะวันอาทิตย ์และวันหยุดนักขัตฤกษ์   

มีหน้าทีÉ    1.  ตรวจตราดูแลการปฏิบัติหน้าทีÉของ ครู -  อาจารย์   นักการภารโรง  แม่บ้านและเจ้าหน้าทีÉตลอดจนยามรักษาความปลอดภัย 
    ให้เป็นไป  ตามคํ าสัÉงวิทยาลัยฯ  อย่างเคร่งครัดโดยเฉพาะช่วงเวลาช่องว่างการสับเปลีÉยนให้ตรวจเวรยามเป็นกรณีพิเศษ 

 2.  ก ํ าชับให้มีการเพิÉมแสงสว่างบริเวณทีÉล่อแหลม  การติดตั Êงโทรศัพท์ติดต่อได้ตลอด 24 ชัÉวโมง 

                     ก ํ าหนดทีÉจอดยานพาหนะทีÉชัดเจน  ตลอดจนตรวจสอบอย่างเคร่งครัด 

 3. เสนอแนะแนวทางการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานเวรยาม  ตลอดจนการแก ้ไขปัญหา 

     ทีÉอาจจะเกิดขึ Êน  และรายงานเสนอต่อผู้บริหารทราบ 

 4. บันทึกเหตุการณ์  และรายงานการปฏิบัติงานให้วิทยาลัยฯ  ทราบเป็นปัจจุบัน 

 

 

 

 

 

                          

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บุคคลทีÉเฝ้าเวรยามห้องโสตทัศนูปกรณ์  มีหน้าทีÉ    

     1.  ตรวจตราภาพวงจรปิดในห้องโสตทัศนูปกรณ์ 

     2.  เปิด-ปิด  เครืÉ องเสียง  ในห้องประชาสัมพันธ์ตามโครงการเสียงตามสาย  

          ยามเช้าตั Êงแต่เวลา  06.00-07.30 น.   

     3.  บันทึกเหตุการณ์และรายงานผู้บังคับบัญชาตามลําดับให้เป็นปัจจุบัน 

     4.  ควบคุมการปฏิบัติหน้าทีÉของยามรักษาการณ์ประจําคืนอย่างเคร่งครัด 

     5. บันทึกเหตุการณ์และรายงานผู้บ ังคับบัญชาตามลําดับให้เป็นปัจจุบัน 

     6. ปฏิบัติหน้าทีÉอืÉนตามทีÉผู้บังค ับบัญชามอบหมาย    

บุคคลทีÉเฝ้าเวรยามห้องประชุม  มีหน้าทีÉ 

     1. รับมอบกุญแจอาคารสํานักงานจากครูเวรกลางวันทีÉผ่านมา 

     2. ตรวจตรา  ดูแลความเรียบร้อยทัÉวๆไป ภายในวิทยาลัย 

     3. ตรวจตรา  การเข้าออกภายในวิทยาลัย  ของบุคลากรภายนอก 

        ในยามวิกาล 

    4.  ควบคุมการปฏิบัติหน้าทีÉของยามรักษาการณ์ประจําคืนอย่างเคร่งครัด 

     5. บันทึกเหตุการณ์และรายงานผู้บ ังคับบัญชาตามลําดับให้เป็นปัจจุบัน 

     6. ปฏิบัติหน้าทีÉอืÉนตามทีÉผู้บังค ับบัญชามอบหมาย    


